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1. Ngueoi co lién quan phdi nghién ciku va thwc hién diing cac ndi dung ciia qui trinh nay.

2. Néi dung trong qui trinh nay cé hiéu lirc thi hanh nhie s chi dao ciia Hiéu trueong.

3. Méi don vi duoc cung cdp 01 ban file dién tir. Cac don vi khi cé nhu cau bé sung thém tai

liéu, dé nghi lién hé véi Ban bao dam chadt lwong dé ra sodt va cdp nhdt theo thuc tien. Can bg,

gidng vién va ngudi lao dong dwoc cung cap file mém trén mang néi bp dé chia sé théng tin khi

can.

TT

Ngay
sira doi

Noi dung
thay doi

Trang

Phé duyét

Ngay hiéu lye
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1. Muc dich

— Nhim thuc hién dung theo quy dinh cta phap luat Viét Nam va quy dinh vé lién két
dao tao chuong trinh lién két qudc té ctia Trudong Dai hoc Tai chinh — Marketing.

— Théng nhét trinh ty, thi tuc va céch thirc quan 1y thue hién trao dbi giang vién va
sinh vién chuong trinh lién két qudc té tai Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing.

2. Pham vi 4p dung, trach nhi¢m

2.1. Pham vi ap dung

Quy trinh nay dugc ap dung trong viéc trién khai cac hoat dong trao d6i giang vién/sinh
vién giita Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing va cac déi tac nude ngoai.

2.2. Trach nhiém

Vién Dao tao quéc té va cac don vi lién quan (néu co).

3. TAI LIEU THAM KHAO

— Can ctr Luat Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012 va Luét sia d6i bd sung mot
s6 diéu cta Luat Gido duc Dai hoc ngay 19 thang 11 ndm 2018;

— Cin ctr Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06 thang 6 nim 2018 ctia Thu tuéng Chinh
pht quy dinh vé hop tac, déu tu ctia nude ngoai trong linh vue gido duc;

— Can ot Nghi dinh sb 99/2019/ND-CP ngay 30 théang 12 nam 2019 cta Thu tuéng
Chinh phti quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 didu ctia Luat sitra doi, bd sung mot
s6 diéu ctia Luat Gido duc Dai hoc;

— Can cir Nghi quyét sb 13/NQ-DHTCM-HDT ngay 28 thang 9 ndm 2021 cua Hoi
déng truong Trudong Pai hoc Tai chinh — Marketing vé Quy ché t6 chuc va hoat dong cua
Trudng Dai hoe Tai chinh — Marketing;

4. Khai niém va chir viét tit

4.1, Khai niém

Khéng

4.2. Chir viét tit

— BM: biéu mau

|

DPTQT: dao tao qubc té

CVPT: chuyén vién phu trach

VT. VDTQT: Vién truéng Vién Do tao qudc té
— CBLQ: cac bén lién quan
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5.NOI DUNG

5.1.1. Luu d6 qua trinh

Biéu mau qui trinh nhu sau:

Bude Don Vi Luwu do thue hién Biéu mauw/Ho so
thyuc hién * ?
1 | V.DTQT Tiép nhén thong tin
trao d6i GV/SV
2 | V.PTQT =
Xac dinh cdc théng tin vé déi tac [«
Khong
d.\n ’
3 | V.DTQT ey
Xin y kién chi dao
clia Ban Gidm hiéu
4 V.BTQT
Sap x&p lich hop véi déi tac Lich hop
A
5 V.DTQT o B
Lap ké hoach thuc hign < BM/DTQT/04/01
Khéng
déngy
6 |V.pTQT )
Trinh ké hoach
Ban Giam hiéu phé duyé
7 | V.BTQT )
Phéi hop cac don vj trién khai Ké hoach
ké& hoach dén tiép
8 | V.PTQT ¥
Thuc higén ban thao cac diéu kién
trao d8i GV/SV BM/DTQT/04/02
v
9 V.BTQT . Bao cao
Lwu ho so
& Bdo cdo két qua thuc hién BM/DTQT/04/01
BM/DTQT/04/02

5.1.2. M ta ndi dung chi tiét

Biéu mau md ta qua trinh nhu sau:
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Bude Nbi dung Pon vi chiu | Thoi gian | Két qua Biéu mau
trach
nhiém

1 | Tiép nhin théng| V.DTQT Theo ké | Danh

tin hoach sach
trao ddi GV/SV: thong tin
Vién Dao tao qudc ve doi
t& tiép nhén thong tac thye
tin v& vide c6 ddi tac hién trao
cdn két ndi thuc doi
hién hoat dong trao GV/SV
dbi giang vién hodc
trao ddi sinh vién.
Déi tac co thé lién
hé tryuc tiép voi Vién
Pao tao quéc té
hodic dbi tic dugc
chi dinh tor Ban
Giam hiéu hodc
duge két nbi tir cac
don vi co lién quan
trong Truong.

2 | Xdc dinh cdic thong | V.DTQT | Theoké | Thong
tin vé doi tac: hoach tin cu thé
Chuyén vién phu de thuc
trach chuong trinh hi¢n ke
lién h¢ véi doi tac hoach
hodc don vi co lién trao doi
quan dé xac dinh GV/SV
théng tin: thong tin
co ban vé dbi tac;
thoi gian, dia diém
va mdt s théng tin
cu thé can ban thao
vé viéc trao dbi
giang vién/sinh vién
khi gap mat va téng
hgp cac théng tin
nay trinh  Vién
trudng.

3 | Xin ¥ kién chi dao | V.PTQT | Theoké |Phé
cia Ban Giim hoach duyét
hiéu: cua Ban
Vién trudéng Vién giam

hi¢u

DTQT trinh Ban
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Budce

Noi dung

Don vi chiu
trach
nhiém

Thaoi gian

Két qua

o« A x
Biéu mau

Gidm  hiéu cac
thong tin vé ddi tac
va muc dich trao dbi
giang vién/sinh vién
dé xin chi dao. Néu
Ban Giam hi¢u
khong dong ¥ sé&
didu chinh lai noi
dung gdp g0 hoidc
hiy bo. Néu Ban
Giam hiéu dong ¥ s&
chuyén qua Budc 4.

S'ﬁp xép lich hop
voi doi tac:

Vién Dao tao quéc
té va cac bén lién
quan trao d6i va
théng nhat ndi dung
va lich hop véi dbi
tac.

V. DTQT

Theo ké
hoach

Lich hop

Lich hop

Lép ké hoach thue
hién:

Chuyén vién phu
trach lap Ké hoach
thuc hién dén tiép
doi tic dé ban thao
vé céc théng tin cén
thuc hién khi trao
ddi giang vién/sinh
vién véi cac thong
tin ddy da nhu: thoi
gian, dia diém, hinh
thirc thuc hién, ndi
dung thyc hién va
phén cong cdng viéc
cac thanh vién Vién
PTQT va cac don vi
lién quan (néu co).

V. DTQT

Theo ké
hoach

Ké
hoach
thuc hién
trao doi
GV/SV

BM/DTQT/04/01

Trinh ké hoach
Ban Giam hiéu phé
duyét:

Ban Giam
hiéu
V.DbTQT

Theo ké
hoach

Phé
duyét
cua Ban
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Budc Nbi dung Pon vi chiu | Thoi gian | Két qua Biéu miu
trach
nhiém

Chuyén vién phu Gidm
trach trinh ké hoach hiéu
Ban Giam hi¢u phé
duyét. Néu Ban
Giam hiéu khong
déng ¥ thi phai
chinh sta lai ké
hoach theo ¥ kién
cua Ban Giam hiéu.
Néu Ban gidm higu
ddng v thi thuc hién
tiép Budc 7.

7 | Phéi hop cde don| V.PTQT | Theoké |Phan K& hoach
vi trién khai ké | pon vi phéi hoach cong
hoach don tiep: hop thuc hién
Sau khi ké hoach ke hoach
dugc ki  duyét, trién
chuyén vién phu khai don
trach lién hé véi cac tiép doi
thanh vién va cdc tac
don vi cd lién quan
dé chudn bi céc
khéiu doan thyc hién
ké hoach tiép don
doi tac.

8 | Thwe hién ban| V.DTQT Theo ké | Bién ban | BM/DTQT/04/02
thao céc diéu kién hoach | ghi nhan
trao doi GV/SV: cac diéu
Chuyén vién phu kign trao
trach ghi nhan céc doi
thoa thuin diéu kién
trao  doi  gidng
vién/sinh vién.

9 |Luwu hd so & Bao| V.PTQT | Theoké |Biocio |Bao cio
cdo két qua thue hoach két qua
hign: fhue hién BM/DTQT/04/01
Chuyén vién phu BM/DTQT/04/02

trach s& luu trit cac
hd so di ki két va
ghi bién ban hoat
dong.
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6. Bicu mau

Ma héa Thoi gian
TT Noi dung } . Noi luu
bieu mau luru
K& hoach 1am viéc véi dbi Vin thu S
r A A .a nam
1 ta-ci vé t}rflo doi giang | BM/DTQT/04/01 Vién PTQT
vién/sinh vién
Bién ban ghi nhén cac diéu N 5
2 | kién trao ddi giang vién/sinh BM/PTQT/04/02 Vién DTQT 5 nam

vién
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So:

BQ TAI CHINH
TRUONG DPAI HQC
TAI CHINH - MARKETING

BM/DTQT/M/(ﬂ

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

/KH-DPHTCM-DTQT Thanh pho Ho Chi Minh, ngay  thdng — ndm
KE HOACH
V& viée to chire tiép don dodn...........u. nuwoe ....... hop tac cung Truong
Pai hoc Tai chinh — Marketing v& vi¢c thye hi¢n trao doi giang vién/sinh
vién nganh........coeenenneen 211 SR,
I. MUC PICH - YEU CAU
1. Muc dich
2. Yéu ciu
[I. THANH PHAN THAM DU — THOI GIAN - BIA PIEM
1. Thanh phin tham dw
2. Thoi gian va dia diém t6 chire
3. Tap trung va di chuyén
1. TO CHUC THU'C HIEN
1. Thanh lap Ban chi dao
2. Thanh lap Ban t chirc
Thanh phédn Ban t6 chitc va phén cong nhiém vu:
STT BAN TO CHUC PHU TRACH | CONG VIEC CU THE
1 Truong ban
2 Pho6 Trudng ban
3 Thanh vién
IV. TIEN PQ THU'C HIEN
STT Thoi gian Nbi dung trién khai
1
Noi nhén: KT. HIEU TRUONG

- Ban Giam hiéu (d& béo c4o);
- Luu: VT, BTQT.

PHO HIEU TRUONG

(Ho tén)
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BM/DTQT/04/02

- TRUONG PAIHQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH — MARKETING Poc lap - Ty do — Hanh phiic
VIEN PAO TAO QUOC TE
Thanh phé H6 Chi Minh, ngay ... thdng .... ndm .....
BIEN BAN HOP GIUA ..cooovveiiieriiiiisisiininininsssssiss e VA
. TRUONG DAI HQC TAI CHINH - MARKETING
Vé viéc thye hién trao doi giang vién/sinh vién nganh..........c...ceee

1. Thoi gian, dia diém

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Thanh phin tham gia du hop theo quy dinh

3. Noi dung cudc hop

4. Két luin cudce hop

——

Cuéc hop két thiic hoi ... .. ... ngay ... thang ... 7

\\\_’ffv_mo

THU KY CHU TRI

(Ho va tén) (Ho va tén)






